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1.	ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ	ДИСЦИПЛИНЫ	

1.1	 Правовое	 регулирование	 документи-
рования	и	архивирования	 30	 30	 20	 10	 	

Зачёт	

1.2	 Профессиональные	 стандарты	 в	 сфере	
документирования	и	архивирования	 20	 20	 15	 5	 Зачёт	

1.3	 Архивы	документов	по	направлениям		 25	 25	 15	 10	 	
Зачет	

1.4	 Система	 управления	 персоналом	 в	
структуре	управления	организацией			 30	 30	 25	 5	 Зачет	

1.5	 Системы	 электронного	 документообо-
рота	 30	 30	 25	 5	 Зачет	

1.6	
Организационно-	 информационное	
обеспечение	 деятельности	 руководи-
теля	

45	 45	 30	 15	 Зачет	

1.7	 Менеджмент	персонала	 40	 40	 25	 15	 Зачет	

1.8	 Анализ	 эффективности	 использования	
трудовых	ресурсов	 40	 40	 25	 15	 Зачет	

1.9	

Документирование	управленческой	
деятельности	 предприятий.	 Организа-
ция	 и	 технология	 документационного	
обеспечения	управления	

40	 40	 25	 15	 	
Зачет	

1.10	 Информационная	безопасность	 40	 40	 25	 15	 	
Зачет	

1.11	 Стандартизация	 документационного	
обеспечения	управления	 40	 40	 30	 10	 Зачет	

1.12	 Аудит	и	контроллинг	персонала	 40	 40	 30	 10	 Зачет	

2.	ИТОГОВАЯ	АТТЕСТАЦИЯ	 100	 –	 –	 –	

Подготовка	и		
защита		

аттестационной	работы	
	

ВСЕГО	 520	 420	 290	 130	 	

	
	
	 	
	
	
	


