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1.	ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ	ДИСЦИПЛИНЫ	

1.1	
Архивы	 документов	 по	 направле-
ниям	 40	 40	 32	 8	

	
Зачет	

1.2	
Система	 управления	 персоналом	 в	
структуре	 управления	 организаци-
ей	

50	 50	 46	 4	 Зачет	

1.3	 Системы	 электронного	 документо-
оборота	

40	 40	 38	 2	 Зачет	

1.4	
Организационно	 –	 информацион-
ное	 обеспечение	 деятельности	 ру-
ководителя		

50	 50	 38	 12	 Зачет	

1.5	 Менеджмент	персонала	 30	 30	 26	 4	 Зачет	

1.6	
Анализ	 эффективности	 использо-
вания	трудовых	ресурсов	 40	 40	 26	 14	 Зачет	

1.7	 Документирование	 управленче-
ской	деятельности	предприятий.		

30	 30	 20	 10	 Зачет	

1.8	
Организация	 и	 технология	 доку-
ментационного	 обеспечения	
управления.		

30	 30	 20	 10	 Зачет	

1.9	 Информационная	безопасность		 30	 30	 26	 4	 	
Зачет	

1.10	
Стандартизация	 документационно-
го	обеспечения	управления		 40	 40	 30	 10	 Зачет	

1.11	 Аудит	и	контроллинг	персонала	 40	 40	 36	 4	 Зачет	

1.12.	ИТОГОВАЯ	АТТЕСТАЦИЯ	 100	 –	 –	 –	

Подготовка	и		
защита		

аттестационной	рабо-
ты	
	

ВСЕГО	 520	 	 	 	 	

	
	
	
	
	
	


